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  Registreer dit e-book!


  Van Duuren Media biedt haar lezers een unieke service. Op de websitewww.vanduurenmedia.nlkun je dit e-book kosteloos registreren. Als klant van Van Duuren Media ontvang je regelmatig een nieuwsbrief, hoor je als eerste over speciale aanbiedingen en aanvullende downloads en krijg je gratis toegang tot de streaming versie van dit e-book opYindo- handig als je je e-reader een keer vergeten hebt op te laden!


  Registratiecode van deze titel:NDS-7346-6


  Registreer je vandaag nog en sluit je aan bij de snel groeiende lezerscommunity van Van Duuren Media.


  Om te registreren:


  
    	Ga naarwww.vanduurenmedia.nl



    	Klik opRegistreer!


  


  Volg ons op de sociale media


  Van Duuren Media biedt haar lezers aanvullende service en fora via verschillende socialemediakanalen. Je vindt ons op Twitter, Facebook en LinkedIn:
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      	Op Twitter: volg ons via@VanDuurenMedia
    


    
      	[image: facebook-fp[1]]

      	Op Facebook:www.facebook.com/vanduurenmedia
    


    
      	[image: linkedin-fp[1]]

      	Op LinkedIn:www.linkedin.com/company/van-duuren-media
    

  


  Voorwoord


  Een van de vele redenen om een Mac te gebruiken is Mac OS X, het besturingssysteem van Apple. Een besturingssysteem is een van de belangrijkste onderdelen van uw computer. Het zorgt er onder meer voor dat u programma’s kunt starten, bestanden kunt beheren en extra apparaten kunt aansluiten. Ook Mac OS X Mountain Lion ziet er schitterend uit, is uiterst stabiel, zeer gebruiksvriendelijk en vraagt nauwelijks onderhoud.


  Bent u onlangs overgestapt van een ouder (of ander) besturingssysteem naar Mountain Lion en nog niet vertrouwd met de basisbeginselen van dit besturingssysteem, dan raad ik u aan om eerst een van mijn boeken over Mountain Lion te lezen. Meer informatie over deze boeken vindt u op de website van Van Duuren Media (www.vanduurenmedia.nl/Informatica/Bob_Timroff).


  Dit boek is geen handleiding waarbij u van knop tot knop alle opties doorloopt. Wel ga ik dieper in op diverse functies van Mac OS X Mountain Lion en de bijbehorende programma’s. Door middel van de honderden tip en trucs in dit boek leert u comfortabel te werken met Mountain Lion en ontdekt u vele - soms verborgen - functies van dit besturingssysteem, past u ze aan en breidt u ze uit.


  Ik wil enkele mensen bedanken die mij hebben geholpen dit boek tot stand te brengen: Bob van Duuren, die mij de mogelijkheid bood dit boek te maken en mij hiervoor in contact bracht met Suzanne Schram, die ik eveneens wil bedanken voor haar inzet en advies tijdens de productie van dit geheel digitale boek. Zij wist menigmaal orde in de chaos te scheppen, waardoor ik weer met volle moed aan de slag kon.


  Natuurlijk mag ik niet vergeten Carinne, mijn vriendin, te bedanken voor haar steun en geduld met mij tijdens het schrijven van dit boek. Tot slot wil ik ook ú bedanken. Waarom? Omdat u dit boek hebt gekocht... Ik wens u er veel plezier mee.


  Bob Timroff
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  Inleiding


  Een computer is een levenloos apparaat als er geen besturingssysteem op is geïnstalleerd. Een besturingssysteem houdt bij uit welke onderdelen een computer is opgebouwd. Niet alleen de hardware (toetsenbord, muis, beeldscherm, printer, netwerk), maar ook de software die op de computer is geïnstalleerd, is dankzij het besturingssysteem te bedienen.


  Een besturingssysteem wordt doorgaans geleverd met diverse programma’s en extra voorzieningen. Mac OS X is hierop geen uitzondering. Alle taken die u op een computer zou willen uitvoeren, zijn mogelijk met de volgende programma’s:


  
    	Met het programma Teksteditor maakt u tekstdocumenten.


    	Het bijhouden van een adressenlijst van uw vrienden en zakelijke contacten doet u met Contacten.


    	Voor het bijhouden (en delen) van een agenda gebruikt u Agenda.


    	Voor het surfen op internet en het werken met e-mail hebt u de programma’s Safari en Mail tot uw beschikking.


    	Voor livegesprekken gebruikt u Berichten. Hiermee kunt u (video)bellen, tekstberichten versturen, bestanden verzenden en het beeldscherm delen.


    	Het beluisteren van muziek, het rippen van cd’s en het abonneren op pod- en vodcasts neemt iTunes voor zijn rekening.

  


  Voor wie is dit e-book bedoeld?


  Dit e-book is bedoeld voor bestaande gebruikers van Mac OS X die meer willen leren over de vele eigenschappen en mogelijkheden van Mountain Lion en de bijbehorende programma's.


  Omdat er verschillende soorten Mac-gebruikers bestaan, met elk hun eigen niveau, is dit e-book voor het gemak van de lezer verdeeld in drie hoofdcategorieën: beginners, gevorderden en experts. Dit wil niet zeggen dat het expertsdeel te moeilijk zal zijn voor de beginner en de expert het beginnersdeel niet interessant zal vinden. De beginner zal na het lezen van de eerste twee delen goed uit de voeten kunnen met de meeste tips uit het expertsdeel. Daarnaast raden wij gevorderden en experts toch ook aan het beginnersdeel te bekijken. Want hoewel deze groep al veel weet over Mountain Lion, valt er altijd wel iets nieuws te ontdekken.


  Beginners


  Onder een beginner verstaan we een gebruiker die onlangs is overgestapt van een ouder (of ander) besturingssysteem naar Mountain Lion, maar al wel vertrouwd is met de basisbeginselen van dit besturingssysteem. U weet dus al wat Finder of het bureaublad is, wat mappen zijn, hoe u mappen en bestanden opent, ze verplaatst, kopieert of verwijdert, hoe u programma's start enzovoort. Is dit niet het geval, dan raad ik u aan om eerst een van mijn boeken over Mountain Lion te lezen. Meer informatie over deze boeken vindt u op de website van Van Duuren Media (www.vanduurenmedia.nl/Informatica/Bob_Timroff/1/).


  Gevorderden


  De gevorderde gebruiker is eveneens goed op de hoogte van al deze onderwerpen, maar is daarnaast niet bang om dieper in de functies van een programma te duiken en hierin instellingen te wijzigen. Natuurlijk kunnen beginners die de lat iets hoger leggen, ook profiteren van tips en trucs voor de gevorderde gebruiker.


  Experts


  De expert zullen we niet meer uitleggen wat een pad is, hoe hij een contextmenu opent of hoe hij data uit het klembord in een ander document kopieert. Het hoofdstuk voor de experts bevat veel tips en trucs die betrekking hebben op het wijzigen van functies en het werken met het commando-gestuurde programma Terminal.


  Wellicht zal zelfs de gevorderde gebruiker die voorheen wat huiverig was voor Terminal, dankzij de eenvoudige voorbeelden in dit laatste deel van het e-book, zijn angst of schroom weten te overwinnen en met de tips en trucs aan de slag willen gaan.


  Afspraken in dit e-book


  
    	Opdrachten en onderdelen in een programmamenu worden vetgedrukt. Op deze manier geven we aan waarop u met de muis moet klikken of welk onderdeel u met de muis moet aanwijzen. Ook knoppen, pictogrammen, menunamen, tabbladen, dialoogvensters, commando's en gereedschap- en toetsenbordtoetsen worden vet weergegeven. Programma's worden niet vetgedrukt.


    	Wanneer we u een keuze in een menu willen laten maken, geven we dit als volgt aan:


    	Kies in Finder het menu Ga, Recente mappen, Programma’s en selecteer de map Documenten.

  


  1. Beginners: Handige functies om snel mee te werken


  OS X Mountain Lion biedt veel mogelijkheden. Hieraan dragen de vele functies en het gebruiksgemak van Finder sterk bij. Maar ook handige voorzieningen als Snelle weergave, Spotlight, Launchpad en Dashboard zorgen ervoor dat u de Mac eenvoudig kunt bedienen.


  
    
      	
        In dit hoofdstuk ontdekt u:


        
          	Hoe u Finder efficiënter gebruikt.


          	De mogelijkheden van Snelle weergave.


          	Hoe u werkt met Spotlight.


          	De mogelijkheden van Launchpad, Mission Control en Dashboard.

        

      
    

  


  Finder


  Finder is een programma dat zich als een laag vóór het bureaublad bevindt. Het is de thuisbasis van uw computer. Finder maakt de mogelijkheden van Mac OS X toegankelijk zonder dat u de kennis van een raketgeleerde hoeft te hebben.


  De schuifbalk in een Finder-venster tonen


  Met de standaardinstelling van Mountain Lion wordt de schuifbalk in een Finder-venster verborgen totdat het scrolwiel of het stuurvlak van de muis wordt gebruikt, of wanneer u met twee vingers over het trackpad omhoog of omlaag veegt. Wanneer we de muisaanwijzer langer op de schuifbalk houden, wordt deze breder om het scrollen te vereenvoudigen. Als u het verbergen van de schuifbalken niet prettig vindt, verandert u dan de instellingen met Systeemvoorkeuren, Algemeen. Selecteer in Toon schuifbalken de optie Altijd.
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  De scrolsnelheid beïnvloeden


  Wanneer u drie keer achter elkaar veegt op het trackpad, is de scrolsnelheid hetzelfde, maar bij een vierde keer vegen wordt de snelheid van het scrollen opgevoerd. Hoe meer u achter elkaar veegt, hoe sneller u door een pagina of venster scrolt.


  Vensters minimaliseren met dubbelklikken


  Geopende vensters die u later nodig hebt, verbergt u tijdelijk met de minimaliseerknop (het gele knopje). Een venster kan echter ook worden geminimaliseerd door te dubbelklikken op de titelbalk van het venster. U stelt dit in met de systeemvoorkeuren. Ga naar Systeemvoorkeuren, Dock. Activeer de optie Minimaliseer door dubbel te klikken op de titelbalk.
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  Venster verbergen met sneltoets


  U kunt een venster met behulp van de minimaliseerknop in het dock verbergen, maar dan blijft het actieve programma op de voorgrond staan. Gebruik de sneltoetsen Cmd+H om een programma tijdelijk te verbergen, zonder dat de bijbehorende vensters in het dock worden geplaatst.


  Nieuw Finder-venster openen


  Met de standaardinstellingen van OS X blijft u de hele tijd in hetzelfde Finder-venster wanneer u een map opent. Wilt u de inhoud van een map in een nieuw Finder-venster weergeven? Houd dan de toets Cmd ingedrukt wanneer u de map opent.


  Vensters sluiten


  De gemiddelde Mac-gebruiker zal klikken op het rode balletje om een venster te sluiten. Daar is niets mis mee, maar het kan ook met de toetscombinatie Cmd+W. Om álle geopende vensters te sluiten gebruikt u de sneltoetsen Cmd+Option+W.


  Wissel van venster in een applicatie


  U kent waarschijnlijk de toetscombinatie Cmd+Tab, waarmee u snel tussen actieve programma's wisselt. Een variatie op dit thema is het wisselen tussen verschillende vensters van een applicatie. Hiervoor gebruikt u de combinatie Cmd+Tilde (`/~). Dit werkt aanzienlijk sneller dan eerst klikken op een venster om deze naar de voorgrond te verplaatsen.
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  Minimaliseer vensters


  Gebruik de sneltoetsen Cmd+M om een venster tijdelijk te verbergen zonder het te sluiten. Het venster wordt hiermee tijdelijk in het dock geplaatst.


  Verberg vensters van andere geopende applicaties


  Met de sneltoetsen Cmd+H verplaatst u een venster van een actieve applicatie naar de achtergrond. Gebruik de sneltoetsen Cmd+Option+H om de geopende vensters van alle overige programma's naar de achtergrond te verplaatsen.


  Navigeren met de padbalk


  De padbalk toont de hiërarchie van uw bestanden op de vaste schijf. Ga in Finder naar het menu Weergave en kies Toon padbalk om de padbalk weer te geven. U gebruikt de padbalk tevens om snel te navigeren. Als u een bestand in het venster selecteert en op een van de mapnamen in de padbalk klikt, navigeert u naar deze map. De padbalk wordt ook getoond na het typen van een zoekterm in het zoekveld rechtsboven in het Finder-venster.
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  Programma's tijdelijk verbergen


  Als u in het dock op het symbool van Finder klikt terwijl u de Option-toets indrukt, dan worden alle geopende programma’s en de bijbehorende vensters verborgen. Een nieuw venster toont u de inhoud van uw thuismap. Er is nog een andere manier om een actief programma te verbergen. Als u met een ingedrukte Option-toets op het bureaublad klikt, verdwijnt het actieve programma naar de achtergrond en verschijnt het bureaublad met eventueel geopende Finder-vensters op de voorgrond.


  Snelle route naar het bureaublad


  Om in een Finder- of dialoogvenster direct (naar de map van) het bureaublad te gaan, gebruikt u de sneltoetsen Shift+Cmd+D.


  Open de bovenliggende map in ‘Al mijn bestanden’


  Sinds de introductie van OS X Lion biedt de navigatiekolom van elk Finder-venster de optie Al mijn bestanden, waarmee we in een oogopslag kunnen zien welke bestanden onlangs zijn toegevoegd of gebruikt. De bestanden kunnen daarnaast worden gesorteerd op naam, soort, bestandsgrootte en meer.


  Als u alleen de map wilt bekijken waarin het bestand wordt bewaard, gebruik dan het contextmenu en kies de optie Open bovenliggende map. Het Finder-venster toont vervolgens de map met het betreffende bestand.


  [image: ]


  Origineel bestand verplaatsen naar een extern opslagmedium


  Als u bestanden naar een extern opslagmedium sleept, blijft het originele bestand in de oorspronkelijke map staan en wordt een kopie op de extra schijf of USB-stick bewaard. Gebruik tijdens het slepen de toets Cmd om het bestand daadwerkelijk te verplaatsen. Het bestand is hierna uit de oorspronkelijke map verdwenen.


  Verplaatste bestanden terugplaatsen


  Als het verplaatsen van een of meer bestanden de laatst uitgevoerde handeling was, kies dan in Finder het menu Wijzig, Herstel verplaatsen (Cmd+Z) om de bestanden op de originele plek terug te zetten. Of selecteer de bestanden en kies Zet terug in het contextmenu.


  Snel bestanden kopiëren


  Selecteer het bestand dat u wilt kopiëren en sleep het met een ingedrukte Option-toets naar de gewenste locatie. In combinatie met de functionaliteit openspringende mappen is dit een snelle en eenvoudige methode om bestanden naar andere mappen te kopiëren.


  Een map maken van geselecteerde bestanden


  U kunt diverse bestanden selecteren en ze in een handomdraai in een nieuwe map bewaren: selecteer de gewenste bestanden, activeer het contextmenu en kies Nieuwe map met selectie. Geef de nieuwe map een naam en druk op Enter.
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  Van de slimme map naar de originele map


  Slimme mappen zijn speciale mappen waarin de resultaten van zoekacties worden weergegeven op basis van diverse zoekcriteria. Selecteert u een bestand in een slimme map, dan verschijnt het pad onder in het venster. Klik op een bestandsnaam of map in de padweergave om het bestand in een nieuw Finder-venster te bekijken.


  Snelle weergave


  Met Snelle weergave is het mogelijk om bestanden te bekijken of te beluisteren zonder dat u het bijbehorende programma hoeft te openen. Snelle weergave kan overweg met tekstdocumenten, spreadsheets, foto's en afbeeldingen, video- en muziekbestanden, html-bestanden, e-mailbijlagen en nog veel meer.


  Snelle weergave nog sneller


  Om Snelle weergave te gebruiken selecteert u een bestand en drukt u op de spatietoets. Schakel Snelle weergave uit met de Escape-toets. Met de pijltoetsen bladert u omhoog en omlaag door de verschillende bestanden in een map. Met de knop Open met - rechtsboven in het voorvertoningsvenster - kiest u een bijbehorend programma om het bestand mee te openen, maar probeert u ook het volgende eens: selecteer een afbeelding en activeer Snelle weergave. Gebruik nu de toetscombinatie Cmd+pijltje omlaag. Hiermee wordt het programma geopend dat standaard is ingesteld voor het type bestand dat u hebt geselecteerd.


  Snelle weergave in een dialoogvenster


  U kunt Snelle weergave niet alleen gebruiken in Finder, maar ook in dialoogvensters van programma's. Start bijvoorbeeld het programma Teksteditor en kies menu Archief, Open (Cmd+O). Het dialoogvenster verschijnt. Selecteer een bestand en druk op de spatietoets. U ziet de tekst nu in Snelle weergave. Deze truc is ook bijzonder handig om omvangrijke video- en geluidsbestanden van tevoren te bekijken of te beluisteren voordat u ze importeert in het programma.


  Snelle weergave in mail


  Ook met mail is het handig om Snelle weergave te gebruiken. Soms ontvangt u bijvoorbeeld een e-mailbericht waarin wordt verwezen naar een website die u niet kent. Aangezien phishing en malware steeds vaker op de loer liggen, is het niet verstandig lukraak te klikken op iedere link.


  Houdt u in plaats daarvan de muiscursor op de link en klik op het driehoekje naar beneden, dat zich pal achter de link bevindt. Hiermee bekijkt u de website met Snelle weergave. U kunt scrollen in de webpagina, maar zodra u klikt op een link, wordt de bijbehorende webpagina geopend in Safari.
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  Bijlagen in mail bekijken met Snelle weergave


  Met Snelle weergave kunnen ook bijlagen in een e-mailbericht worden bekeken. Klik hiervoor op de bijlage onderaan het e-mailbericht en activeer Snelle weergave met de spatiebalk.


  Bestanden in prullenbak bekijken met Snelle weergave


  Bestanden in de prullenbak kunnen niet worden geopend. Om een bestand te openen plaatst u het weer tijdelijk op het bureaublad. U kunt een bestand in de prullenbak echter wel bekijken (of beluisteren) met Snelle weergave. Selecteer het bestand en druk op de spatietoets voor een voorvertoning.
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  Spotlight


  Spotlight maakt het mogelijk om bestanden, mappen en programma's snel terug te vinden. Spotlight maakt een lijst – een index – van alle bestanden die zich op uw computer bevinden. Hierbij worden tevens de metadata van elk bestand in de index opgenomen.


  Bestanden openen vanuit de resultatenlijst van Spotlight


  Activeer Spotlight met het vergrootglas rechts in de menubalk in Finder, of gebruik hiervoor Cmd+spatiebalk. Typ uw zoekterm in. Boven in de resultatenlijst van Spotlight ziet u Beste resultaat. U opent een bestand in de resultatenlijst op de volgende manieren:


  
    	Kikt u op de naam van een programma, dan zal dit worden gestart. Is het zoekresultaat een document of een afbeelding, dan wordt het bestand geopend met het bijbehorende programma.


    	Selecteer het gewenste zoekresultaat met behulp van de pijltoetsen omhoog en omlaag en druk op de Return-toets.

  


  Snelle weergave van zoekresultaten


  Voordat u een zoekresultaat opent, kunt u het bestand eerst bekijken met Snelle weergave. Selecteert u een tekstbestand, dan kunt u hierin scrollen om de tekst helemaal te bekijken.


  Zoekresultaat van Spotlight in Finder bekijken


  Houd de toets Cmd ingedrukt en klik op een naam in de resultatenlijst. Een Finder-venster toont het zoekresultaat hierna in de bijbehorende map. Het betreffende bestand is zelfs automatisch geselecteerd.


  Zoekcriteria aanpassen


  Als het Finder-venster te veel zoekresultaten bevat, kunt u de zoekcriteria aanpassen zodat alleen de relevante informatie overblijft. Achter Zoek in staan de knoppen waarmee u instelt welke locaties in de mappenhiërarchie worden getoond. Wilt u alle resultaten bekijken, klik dan op de knop Deze Mac. Met de knop Inhoud verschijnen alle bestanden waarin de zoekterm in de metadata van het bestand voorkomt.


  U kunt uw zoekcriteria nog meer verfijnen. Klik op het plusteken, of kies Toon zoekcriteria in het menu Taken (in de knoppenbalk van het Finder-venster). In de uitklapmenu’s kiest u het type bestand dat u zoekt, welke aanmaakdatum of extensie het bestand moet hebben enzovoort. Met de knop Bewaar wordt de zoekactie als een slimme map bewaard.
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  Andere zoekcriteria gebruiken


  Tussen alle zoekcriteria vinden we de optie Andere... In dit dialoogvenster hebt u keuze uit de meest uiteenlopende zoekcriteria. U kunt hiermee bijvoorbeeld zoeken naar afbeeldingen die zijn gemaakt met een specifieke sluitertijd, of naar muziekbestanden in een bepaalde toonsoort.


  Volgorde aanpassen van zoekresultaten in Spotlight


  U kunt de relevantie en de volgorde waarin Spotlight de resultaten weergeeft, wijzigen met het menu Apple, Systeemvoorkeuren, Spotlight. Selecteer de tab Zoekresultaten. De volgorde waarin de resultaten worden getoond, verandert u door een categorie te selecteren en deze naar de gewenste positie te slepen. Plaats de categorie Programma's bovenaan in de lijst als u Spotlight vaak gebruikt om snel een programma te starten.


  Spotlight denkt aan uw privacy


  Als uw Mac ook door anderen wordt gebruikt, wilt u vast niet dat al uw bestanden in de zoekresultaten van Spotlight worden getoond, of wilt u voorkomen dat andere gebruikers uw e-mail in de zoekresultaten kunnen zien. Ga in dat geval naar Systeemvoorkeuren, Spotlight en kies Privacy. Klik op het plusteken om mappen toe te voegen die Spotlight tijdens zoekacties moet overslaan.


  Launchpad


  Links in het dock vindt u Launchpad, de thuishaven van al uw programma's. Om Launchpad te activeren klikt u op het Launchpad-symbool in het dock of maakt u op het trackpad een knijpbeweging met duim en drie vingers.


  Programma’s aan Launchpad toevoegen


  Programma’s die u installeert vanuit de Mac App Store, worden automatisch aan Launchpad toegevoegd. Om de volgorde van de programma’s te veranderen sleept u het programmasymbool en laat u het los op de gewenste positie. U kunt de programma's in Launchpad samen in een map of op een pagina plaatsen.


  U kunt tevens programma’s aan Launchpad toevoegen die u niet in de Mac App Store hebt aangeschaft. Open de map met het programma, sleep hiervoor het programma boven op het Launchpad-symbool in het dock en laat het vervolgens los.


  Programma’s verwijderen in Launchpad


  Met Launchpad is het eenvoudig om een programma van uw computer te verwijderen, inclusief alle bijbehorende bestanden die tijdens de installatie op uw computer zijn geplaatst. De voorwaarde is wel dat het programma afkomstig is van de Mac App Store. Om een programma te verwijderen doet u het volgende:


  
    	Start Launchpad in het dock en zoek het programma dat u niet meer wilt gebruiken. Gebruik hiervoor desgewenst het zoekveld bovenaan het scherm.


    	Klik op het programma en houd de muisknop ingedrukt. De programmasymbolen wiebelen.


    	Klik op het kruisje en bevestig dat u het programma wilt verwijderen.

  


  U kunt een programma nog net iets sneller verwijderen door in Launchpad de Option-toets ingedrukt te houden en op het kruisje van het programma te klikken.
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  Programma’s snel vinden met Launchpad


  Launchpad mag dan een eenvoudige manier bieden om programma’s te starten, toch laten veel Mac-gebruikers deze functionaliteit van OS X vaak links liggen. Voor een beter overzicht van alle programma's kunt u ze organiseren met behulp van mappen en pagina's, maar daarnaast biedt Launchpad de mogelijkheid om programma's in een handomdraai te vinden. Gebruik hiervoor het zoekveld bovenin het venster van Launchpad. Zodra u de eerste letters van een applicatie typt, verschijnen suggesties voor het programma dat u zoekt. Selecteer vervolgens de gewenste applicatie met uw muiscursor met de pijltoetsen en druk op de toets Return om het programma te starten.


  Mission Control


  Mac OS X gebruikt toepassingen als Dashboard, Exposé en Spaces om u een duidelijk overzicht te bieden van de vensters en programma’s die u op dat moment gebruikt. In Mountain Lion worden deze toepassingen centraal beheerd door Mission Control.


  Vensters in Mission Control vergroten


  Als er diverse vensters van een applicatie worden getoond, is het niet altijd duidelijk welk venster u moet activeren om het te openen. Mission Control biedt echter de mogelijkheid de gegroepeerde vensters beter te bekijken door ze afzonderlijk te vergroten. Activeer Mission Control - afhankelijk van uw instellingen - met de functietoets F3 of F9 (op oudere Macs), of Ctrl+pijltoets omhoog, of veeg met drie vingers omhoog op het trackpad. Plaats de muisaanwijzer vervolgens op een van de applicatievensters in het overzicht en druk hierna op de spatiebalk om het gewenste applicatievenster te vergroten.


  Groepeer vensters per programma met Exposé


  In Mountain Lion worden geopende vensters van een programma met Mission Control gegroepeerd weergegeven. Enerzijds is dit reuze handig, want u hebt een snel overzicht indien u veel applicaties tegelijk gebruikt. Anderzijds zijn er gebruikers die de voorkeur geven aan de manier waarop Exposé deze taak voor zijn rekening nam in eerdere versies van OS X. Daarbij werden alle geopende programmavensters separaat naast elkaar weergegeven. Wie Exposé liever op deze ‘ouderwetse’ manier gebruikt, gaat naar het menu Apple, Systeemvoorkeuren, Mission Control en zet de optie Groepeer vensters per programma uit.


  Vensters van inactieve programma's bekijken met Exposé


  Exposé biedt de mogelijkheid om snel een overzicht van alle geopende vensters van een specifiek programma te tonen. Standaard staat Exposé uit in OS X. Controleer dit met Systeemvoorkeuren, Trackpad, Meer bewegingen. Kies Programma-Exposé. U activeert Exposé door drie vingers omlaag te vegen op het trackpad.


  Hoewel Exposé de vensters toont van het actieve programma, is het tevens mogelijk om hiermee de vensters van inactieve programma's te bekijken. Ga hiervoor naar het dock en plaats de muisaanwijzer op een applicatie die niet actief is. Veeg vervolgens met drie vingers omlaag om de vensters van het betreffende programma te bekijken.
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  Voorkom onbedoelde activatie van een interactieve hoek


  U kunt Mission Control ook activeren met behulp van Interactieve hoeken. Dit stelt u in met het menu Apple, Syteemvoorkeuren, Mission Control. Dat is uiterst handig, maar hierdoor activeert u Mission Control soms ook doordat u net iets te dicht met de muisaanwijzer in het gebied van de interactieve hoek bent. Dit probleem is eenvoudig op te lossen door de interactieve hoek alleen te activeren als gelijktijdig een specifieke (systeem)toets wordt gebruikt.


  Open het menu Apple, Systeemvoorkeuren, Mission Control en kies Interactieve hoeken. Houd nu bijvoorbeeld de toets Option of Cmd ingedrukt wanneer u een functie aan een hoek toewijst. U kunt overigens ook andere systeem- en functietoetsen of combinaties hiervan gebruiken.


  Interactive hoeken gebruiken voor Berichtencentrum


  U activeert Berichtencentrum door te klikken op het bijbehorende icoon geheel rechts in de Finder-menubalk. Dat werkt snel, maar het kan nog sneller als u Berichtencentrum activeert met behulp van Interactieve hoeken. Ga naar Systeemvoorkeuren, Mission Control in het menu Apple en kies Interactieve hoeken. Selecteer de rechterbovenhoek, want dat is de plek waar de icoon van Berichtencentrum zich bevindt. Wanneer u in het vervolg het Berichtencentrum wilt openen, hoeft u niet meer te klikken op de icoon, maar de muiscursor slechts naar de rechterbovenhoek te bewegen.


  Dashboard


  Dashboard is een voorziening van Mac OS X waarmee u diverse miniprogramma’s opent, zogeheten widgets. Bij installatie van Mac OS X zijn al diverse widgets geïnstalleerd. U kunt extra widgets in de meest uiteenlopende categorieën downloaden van de website van Apple. Kijk hiervoor op:www.apple.com/downloads/dashboard.


  Dashboard op de ouderwetse manier weergeven


  Klik op Misson Control in het dock en activeer Dashboard. U activeert Dashboard tevens met de functietoets F4 (F12 op oudere Macs) of u veegt met vier vingers naar rechts op het trackpad. Sinds OS X Lion wordt Dashboard als een space weergegeven. Vindt u deze weergave echter niet prettig en wilt u Dashboard op de 'ouderwetse' manier gebruiken, kies dan in het menu Finder, Systeemvoorkeuren, Mission Control het onderdeel Dashboard. Zet de optie Toon Dashboard als space uit.


  Het weer in uw woonplaats bekijken


  Een van de meegeleverde widgets van Mac OS X is de weerwidget. Dit programma haalt gegevens op van internet en toont actuele weerinformatie. De standaardinstellingen van deze widget tonen informatie over het weer in Cupertino (de thuisbasis van Apple), maar dit kunt u eenvoudig veranderen:


  
    	Open Dashboard en klik op het plusteken linksonder op het scherm. Hiermee toont u de widgetbalk waarin zich alle geïnstalleerde widgets bevinden. Hoewel er meer widgets zijn geïnstalleerd, zijn niet alle widgets per se actief. De widgets worden op alfabetische volgorde getoond.


    	Zoek de weerwidget en klik erop. Het scherm vertoont een rimpeling en er wordt een weerwidget toegevoegd.


    	Verander de plaatsnaam door te klikken op het info-symbool, de ‘i’, rechtsonder in de widget. Typ uw woonplaats in en verander Fahrenheit in Celsius.
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  Widgets groeperen in een map


  Als u veel widgets gebruikt en deze overzichtelijk wilt ordenen, dan kunt u widgets als groep in een map bewaren. U doet dit net zoals u gewend bent met Launchpad en iOS-apparaten.


  Open hiervoor Dashboard en selecteer een widget. Sleep de widget vervolgens op een andere widget om een map te maken. Natuurlijk kunt u een widget ook weer eenvoudig uit de map verwijderen door deze uit de map te slepen.


  Andere widgets downloaden


  De door Mac OS X geïnstalleerde widgets zijn handig, maar inmiddels zijn er duizenden andere widgets voor u beschikbaar op de website van Apple, die u gratis kunt downloaden. Activeer Dashboard, klik op het plusteken en klik op Beheer widgets. Onder in het dialoogvenster ziet u de knop Meer widgets. Klik hierop en Safari opent de webpagina waarop u kunt kiezen uit talloze widgets in diverse categorieën. Download de gewenste widget en zoek het bestand in de map Downloads (of op een andere locatie waar u bestanden van internet bewaart). Dubbelklik op het WDGT-bestand om de widget te installeren.


  Widget proberen zonder installeren


  U kunt een gedownloade widget eerst proberen voordat u hem daadwerkelijk installeert. Dubbelklik – terwijl u de toetsen Cmd+Option indrukt – op het WDGT- bestand. De knop Installeren wordt hierdoor vervangen door de knop Voer uit. Nu kunt u de widget uitproberen zonder dat deze daadwerkelijk ook wordt toegevoegd aan de widgetmap van uw systeem. Na het sluiten van de widget verdwijnt deze weer uit Dashboard.
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        De belangrijkste ontdekkingen uit dit hoofdstuk:


        
          	Finder is de thuisbasis van al uw bestanden.


          	Dankzij Snelle weergave hoeft u minder vaak programma's te openen.


          	Spotlight biedt veel instellingen om de zoekresultaten te verfijnen.


          	Programma’s zijn snel te starten en te verwijderen met Launchpad.


          	Met Mission Control hebt u een beter overzicht van alle geopende programma's en vensters.


          	Widgets zijn handige miniprogramma's die we organiseren met Dashboard.

        

      
    

  


  Conclusie


  1. Beginners: Handige functies om snel mee te werken


  
    	Finder is de thuisbasis van al uw bestanden.


    	Dankzij Snelle weergave hoeft u minder vaak programma's te openen.


    	Spotlight biedt veel instellingen om de zoekresultaten te verfijnen.


    	Programma’s zijn snel te starten en te verwijderen met Launchpad.


    	Met Mission Control hebt u een beter overzicht van alle geopende programma's en vensters.


    	Widgets zijn handige miniprogramma's die we organiseren met Dashboard.

  


  2. Beginners: Maak het systeem sneller


  
    	Ongebruikte onderdelen in Systeemvoorkeuren kunt u verbergen.


    	Het is eenvoudig te achterhalen hoeveel RAM-geheugen uw Mac bevat en hoeveel RAM-modules u nog kunt toevoegen.


    	Met minimale inspanningen is veel schijfruimte terug te winnen.

  


  3. Beginners: Sneller gebruik van programma's en applicaties


  
    	U kunt bestanden met diverse programma’s openen.


    	Vastgelopen programma's zijn eenvoudig te stoppen.


    	Het programma Voorvertoning biedt veel extra's.


    	iCloud zorgt ervoor dat u altijd en overal bij uw bestanden kunt.


    	Quicktime Player kan meer dan alleen video- en geluidsbestanden afspelen.

  


  4. Gevorderden: Handige opties om snel mee te werken


  
    	Apple verstopt soms mappen, bestanden en programma's.


    	We kunnen diverse verborgen hulpprogramma's eenvoudig vinden en toevoegen aan het dock.


    	U kunt uw wachtwoorden herstellen met een Apple ID.


    	Het maken van schermafbeeldingen en schermopnamen is helemaal niet moeilijk.

  


  5. Gevorderden: Sneller gebruik van populaire programma's


  
    	U kunt programma's op diverse manieren naar uw hand zetten.


    	U kunt sneller toegang krijgen tot uw bestanden op iCloud.


    	OS X ondersteunt schermdeling met andere computers.

  


  6. Experts: Functie wijzigen van voorzieningen en programma's


  
    	U kunt Mountain Lion eenvoudig installeren op diverse Macs.


    	Terminal activeert functies die u niet in Finder vindt.


    	Safari is te gebruiken als virtueel kladblok.

  


  Verder lezen


  Andere boeken over MAC OS X van Van Duuren Media:



  
    	Ontdek OS X Mountain Lion (10.8)


    	Bewuster en beter werken met Mac OS X Mountain Lion
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  Over dit e-book


  Mac OS X is een schitterend, uiterst stabiel en zeer gebruiksvriendelijk besturingssysteem. Lees in dit e-book hoe je beter en sneller gebruik kunt maken van Mac OS X Mountain Lion.


  Met de honderden tips en trucs uit dit e-book leer je om comfortabel te werken met Mac OS X 10.8 en ontdek je vele - soms verborgen – functies. Leer effectiever te werken met programma's zoals Teksteditor, Contacten, Agenda, Safari, Mail, Berichten, iTunes en Terminal. Dit e-book is onmisbaar voor iedere Mac-gebruiker, zowel voor beginners als voor gevorderden en experts.


  Mac-expert Bob Timroff schrijft, spreekt en doceert al meer dan twintig jaar over internet, applicaties, computers in het algemeen en over de Mac in het bijzonder.
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